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UNIVERSIDADE DE BRASÍLIA/FUB 

COORDENAÇÃO DO CURSO DE LICENCIATURA EMLETRAS - EaD/UnB 

CHAMADA DE CURRÍCULOS Nº 02 DE 2014 

 

A Coordenação do Curso de Licenciatura em Letras na modalidade a Distância, no uso 

de suas atribuições, convida professores a participar da chamada de currículo para compor o 

banco de tutores a distância do curso de Letras EaD.  

 

1 FUNÇÃO 

1.1 Função: tutor a distância para as disciplinas do curso de Licenciatura em Letras EaD da 

UnB. 

1.2 Regime de trabalho: 20 horas semanais. 

1.3 O tutor acompanhará o processo de aprendizagem de até 25 alunos por turma. Ele contará 

com o apoio dos tutores presenciais alocados nos polos da área de abrangência de sua turma 

e do professor supervisor da disciplina. 

1.4 Cada tutor deverá comparecer, obrigatoriamente, uma vez a cada bimestre, à aula 

presencial que ocorre aos sábados em um dos polos (Alto Paraíso, Acrelândia, Buritis, 

Ipatinga, Sena Madureira, entre outros). Caso o tutor não tenha disponibilidade para a aula 

presencial, poderá sofrer sanções, tais como o desligamento da função. 

1.5 O tutor atuará nas disciplinas do fluxo do curso. Quanto às disciplinas ofertadas uma para 

cada bimestre, o tutor poderá assumir até três disciplinas por ano, uma por bimestre. Quanto 

às disciplinas ofertadas semestralmente, o tutor poderá assumir duas disciplinas, uma para 

cada semestre, sempre em conformidade com a demanda do curso. 

1.6 O tutor, caso possua o perfil esperado e condizente com a demanda, poderá, ainda, atuar 

em outras disciplinas para atender às necessidades do curso. 

1.7  Haverá possibilidade de o tutor se candidatar para mais de uma área. 

1.8 O tutor que atuar em outro curso não poderá atuar no curso de Letras EaD 

simultaneamente, já que não haverá prorrogação de bolsa.  

1.9 Os tutores selecionados pela Chamada Pública nº 09 de 2013 e pela Chamada de 

Currículo nº 01 de 2014 já compõem o Banco de Tutor a Distância do curso de Letras EaD. 

Assim sendo, esses tutores não devem se inscrever novamente na Chamada de Currículos. 

 

1.10 Requisitos Básicos  

1.10.1 O requisito exigido para o exercício da tutoria a distância, de acordo com 

Resolução CD/FNDE nº 8, de 30 de abril de 2010, é: 
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a) ter formação de nível superior e experiência mínima de um ano no magistério do ensino 

básico ou superior, ou ter formação pós-graduada, ou estar vinculado a programa de pós-

graduação. 

b) residir em Brasília ou entorno; 

c) ter graduação na área de conhecimento da(s) disciplina(s) ou em áreas afins das quais 

pretende ser tutor; 

c.1) ter o título de Licenciado com afinidade à(s) área(s) da(s) disciplina(s); 

c.2) prováveis formandos poderão participar da Chamada de Currículos, ficando condicionada 

sua atuação, além de todas as exigências cabíveis, à apresentação de documentação de 

conclusão de curso; 

d) dominar o conteúdo da(s) disciplina(s) contempladas na(s) área(s) em que ele se inscreveu; 

e) comunicar-se de modo claro, formal, objetivo e cordial; 

f) dominar a norma culta da língua portuguesa; 

g) apresentar competência linguística adequada ao ambiente virtual e 

h) dominar as ferramentas do ambiente de aprendizagem Moodle. 

 

1.10.2 O candidato selecionado para atuar como tutor a distância no Sistema 

EaD/UAB/UnB deverá realizar as seguintes funções: 

a) acessar diariamente a disciplina, sob pena de sofrer sanções, incluindo o desligamento da 

função; 

b) mediar adequadamente a comunicação de conteúdos para os alunos/cursistas; 

c) acompanhar regularmente as atividades discentes, conforme o cronograma do curso; 

d) apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes; 

e) acompanhar o desenvolvimento teórico-metodológico do curso; 

f) atender e orientar os alunos nas questões teórico-metodológicas do curso; 

g) assegurar a qualidade do atendimento aos alunos, observando as necessidades específicas 

do curso;  

h) acompanhar o trabalho dos alunos, orientando, dirimindo dúvidas e favorecendo a 

discussão; 

i) responder aos alunos em, no máximo, 24 horas e realizar a correção dos trabalhos 

acadêmicos em, no máximo,7 dias, além dos trabalhos de recuperação dos alunos; 

j) orientar as aulas presenciais e as práticas pedagógicas a serem realizados nos polos; 

k) interagir com os tutores presenciais, auxiliando-os em suas dúvidas; 

l) ter disponibilidade para reuniões pedagógicas com o professor supervisor,com o 

coordenador do curso, com o coordenador de tutoria e com o coordenador pedagógico; 

m)  participar obrigatoriamente das reuniões pedagógicas e de cursos de formação 

específica,com a Coordenação do curso e com o professor supervisor; 
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n) entregar as menções nos prazos estabelecidos com base no calendário acadêmico do 

curso; 

o) participar das aulas presenciais nos polos; 

p) elaborar relatório das visitas realizadas nos polos e 

q) atender com rapidez às chamadas da coordenação e da secretaria do curso. 

 

2 ÁREAS DE ATUAÇÃO 

2.1 As áreas e as disciplinas para atuação são: 

2.1.1 Literatura 

2.1.2 Linguística e Língua Portuguesa 

2.1.3 Línguas Estrangeiras 

2.1.4 Práticas de Ensino 

 

3 REMUNERAÇÃO  

3.1 Os tutores selecionados receberão bolsa de tutoria no valor de R$ 765,00 (setecentos e 

sessenta e cinco reais).  

3.2 Quanto ao pagamento da bolsa, de acordo com a Resolução/FNDE/CD/ nº 044, de 29 de 

dezembro de 2006, art. 8, parágrafo § 2º, “Os professores somente farão jus ao recebimento de 

uma bolsa, mesmo que venham a exercer tutoria em mais de uma turma ou de um município”. 

3.3 O tutor bolsista de outro programa não pode acumular bolsa, com exceção de bolsista da 

CAPES e do CNPq, matriculados em programas de pós-graduação no país, os quais terão as 

respectivas bolsas de estudo preservadas com base na Portaria Conjunta CAPES/CNPq/nº 01, 

de 12 de dezembro de 2007. 

3.4 O curso de Letras EaD não aceita o trabalho voluntário. Por isso, o tutor com impedimento 

para o recebimento de bolsa não poderá atuar. 

 

4 ETAPAS 

4.1 A chamada de currículo será feita por meio das etapas de: i) inscrição; ii) seleção de 

currículo; iii) envio de documentação e iv) participação do curso de formação. 

 

4.2 Inscrição 

4.2.1 Para inscrição na Chamada de Currículos, os candidatos deverão preencher o formulário 

de inscrição on-line, no endereço http://www.ead.unb.br/index.php/selecoes, anexando 

currículo no modelo do anexo 1.  

4.2.2 O período de inscrição será de 00h do dia 22 de novembro de 2014 ao dia 22 de 

dezembro de 2014, até às 23h59min. 
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4.2.3 Caso os currículos não estejam no modelo do anexo 1 e falte informação solicitada, os 

candidatos serão eliminados. 

 

4.3 Seleção de currículo 

4.3.1 Os candidatos que não tiverem graduação em Letras ou em Pedagogia, ou que não 

atenderem os requisitos descritos no item 1.10 serão eliminados. 

4.3.2 O resultado da seleção de currículo será divulgado no endereço 

http://www.ead.unb.br/index.php/selecoes, na data provável 05 de janeiro de 2015. 

 

4.4 Envio de documentação 

4.4.1 Os candidatos cujos currículos forem selecionados devem enviar a documentação 

descrita, a seguir, digitalizada:  

I – cédula de identidade civil; 

II – cartão do cadastro de pessoa física (CPF); 

III – comprovante de residência em Brasília ou entorno; 

IV – diploma de graduação em Letras ou Pedagogia; 

V – declaração emitida pelo Setor de Recursos Humanos para comprovar experiência mínima 

de um ano no magistério do ensino básico ou superior; ou diploma de conclusão de pós-

graduação; ou declaração de aluno regular de programa de pós-graduação. A data de emissão 

da declaração de aluno regular de programa de pós-graduação deve ser do ano de 2015, visto 

que declaração emitida no ano de 2014 não é válida para fins de pagamento de bolsa. 

VI – formulário de cadastramento do bolsista devidamente preenchido e assinado (anexo 2). 

4.4.2 Toda a documentação descrita deve ser encaminhada digitalizada em apenas um arquivo 

em formato .DOC. ou .PDF para o endereço eletrônico tutoria.ead.unb@gmail.com, na data 

provável de 06 de janeiro a 14 de janeiro de 2015. 

4.4.3 O arquivo com a documentação deve ser salvo com o nome completo do candidato.  

4.4.4 O “Formulário de cadastramento do bolsista” deve ser preenchido, assinado e 

posteriormente digitalizado. O campo “informações bancárias” não é para ser preenchido. Com 

relação aos demais campos de formulário mencionado que podem gerar dúvidas, encaminha-

se o que deve ser preenchido: 

• Data do cadastramento: preencha a data de preenchimento do termo. 

• Nome da Instituição ao qual está vinculado: Universidade de Brasília. 

• Tipo de Curso ao qual está vinculado: Licenciatura. 

• Nome do Curso ao qual está vinculado: Licenciatura em Letras Português. 
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4.4.5 Com relação à documentação do item IV, será aceita declaração de conclusão de curso, 

desde que o candidato apresente o diploma no prazo de 2 meses após a data de divulgação do 

resultado final da chamada de currículo. 

4.4.6 Quanto à documentação do item V, caso o tutor tenha os 3 requisitos (experiência 

mínima de 1 ano no magistério do ensino básico ou superior; formação pós-graduada, vínculo 

a programa de pós-graduação), deve encaminhar o comprovante de um dos requisitos. A 

documentação preferencial é o diploma de pós-graduação, ou a experiência de magistério de 

ensino básico ou superior. Tal preferência se dá em razão da declaração de vínculo de pós-

graduação precisar ser reenviada atualizada a cada ano. É válidos acrescentar que, com base 

nas normas da CAPES, experiência de magistério em escola de idiomas, preparatórios para 

cursos e concursos não servem para comprovação de experiência. 

4.4.7 A falta de entrega da documentação, bem como a entrega incompleta eliminará o 

candidato.  

 

4.5 Participação do curso de formação 

4.5.1 A convocação para participação do curso de formação será divulgada no endereço 

http://www.ead.unb.br/index.php/selecoes, na data provável 20 de janeiro de 2015.  

4.5.2 A participação do curso de formação de tutor a distância e a obtenção de aprovação são 

obrigatórias.   

4.5.3 O curso será ofertado pela Coordenação do Curso de Letras EaD da UnB, na modalidade 

a distância, na plataforma moodle, na data provável de 26 de janeiro a 16 de fevereiro de 2015. 

4.5.4 O resultado final dos aprovados no curso de formação será divulgado no endereço 

http://www.ead.unb.br/index.php/selecoes, na data provável 24 de fevereiro de 2015.  

 

5 CRONOGRAMA 

Etapas Datas prováveis 

Inscrição de 22 de novembro a22 de dezembro de 2014 

Resultado de seleção de currículos 05 de janeiro de 2015 

Envio de documentação  de06 de janeiro a 14 de janeiro de 2015 

Convocação para participação do curso de 

formação 

20 de janeiro de 2015 

Participação do curso de formação de tutor 

a distância 

de26 de janeiro a 16 de fevereiro de 2015 

Divulgação do resultado final 24 de fevereiro de 2015 
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6 DISPOSIÇÕES FINAIS  

6.1 Os tutores selecionados comporão o banco de tutores e poderão ser convocados em 

conformidade com a necessidade do curso. 

6.2 A distribuição dos tutores, para as disciplinas, será feita com base no perfil apresentado no 

currículo, a critério da Coordenação do Curso. Os tutores serão convidados por e-mail para 

atuar nas disciplinas de acordo com a alocação feita pelo coordenador de tutoria e pelo 

professor supervisor.  

6.3 A atuação e o desempenho do tutor serão avaliados continuamente pela Coordenação de 

Curso, pela Coordenação de Tutoria e pelos discentes. O desempenho do tutor é fundamental 

para que ele possa fazer jus às bolsas e para garantir sua permanência no Curso. 

6.4 Caso o tutor necessite se desligar da EaD/UnB, deverá comunicar por escrito, com a 

antecedência de 07 (sete) dias, à Coordenação de Curso e à Coordenação de Tutoria, que 

analisarão o pedido de desligamento.  

6.5 Em caso de abandono da tutoria, caracterizado pela ausência de 03 (três) dias, sem 

justificativa pertinente, o tutor será advertido e, em caso de reincidência, o desligamento será 

automático. Caracterizado o abandono, fica vedado ao tutor retornar ao sistema EaD/UAB/UnB 

por um período de 02 (dois) anos. Não haverá pagamento de bolsa no mês do abandono e o 

outro candidato do cadastro reserva será convocado. 

6.6 Em caso de desempenho insatisfatório no exercício de suas funções, o tutor poderá ser 

desligado pela Coordenação do Curso. O desempenho será avaliado pelo professor supervisor 

da disciplina e pelo coordenador de tutoria em parceria com o coordenador de curso, de acordo 

comas características esperadas para a função de tutoria. 

6.7 Informações adicionais poderão ser obtidas por meio do correio eletrônico 

apoio.letras@ead.unb.br da Secretaria do Curso de Licenciatura em Letras a Distância. 

 

 

Brasília, DF, 21 de outubro de 2014. 

 

 

 
Profa. Dra. Francisca Cordelia Oliveira da Silva 

Coordenadora do Curso de Letras EaD/UnB 

Matrícula 1064304 


