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UNIVERSIDADE DE BRASÍLIA/FUB  

COORDENAÇÃO OPERACIONAL DE ENSINO DE GRADUAÇÃO A DISTÂNCIA 

SELEÇÃO PARA CONTRATAÇÃO TEMPORÁRIA DE APOIO ADMINISTRATIVO 

PARA O CURSO DE PEDAGOGIA A DISTÂNCIA DA UNIVERSIDADE DE BRASÍLIA 

EDITAL N° 47 /2011, de 25 de outubro de 2011 

 
 
A UNIVERSIDADE DE BRASÍLIA/UnB, em parceria com os estados e municípios 

participantes do Programa Universidade Aberta do Brasil/UAB, instituído pelo Ministério da 

Educação/MEC, torna pública a contratação temporária de caráter emergencial e sem 

vínculo empregatício de Apoio Administrativo para o Curso de Licenciatura em Pedagogia 

a distância. 

 

1. DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES  

 
1. A UAB/UnB torna pública, por meio deste edital, as regras da seleção de Apoio 

Administrativo para o Curso de Licenciatura em Pedagogia a distância. 

1.1. A presente seleção será regida por este edital e será executada pela Fundação 

Universidade de Brasília/FUB em parceria com a Universidade Aberta do Brasil. 

1.2. O presente edital tem prazo de validade de 03 (seis) meses, a contar da publicação do 

seu resultado final.  

 
2. DO CARGO  
 

2.1. Cargo/Função: Apoio Administrativo  

2.2. Descrição das atividades: apoio administrativo e acadêmico ao curso de Licenciatura 

em Pedagogia a distância. Apoiar a secretaria do curso na organização de arquivos, 

criação de planilhas, matrícula de alunos, lançamento de notas no sistema SIGRA, 

planejamento de viagens, organização de encontros presenciais, auxílio na seleção de 

tutores, bem como demais atividades no âmbito da secretaria do curso. 

2.3. Regime de trabalho: 30 horas semanais.  

2.4. Período do contrato: 10 de novembro de 2011 a 7 de fevereiro de 2012. 

 

3. DA INSCRIÇÃO  
 
3.1. Período de inscrição: 00:00h do dia 26 de outubro às 23:59 do dia 30 de outubro de 
2011 no endereço eletrônico:  
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http://www.uab.unb.br/ 
 
4. DA SELEÇÃO  
 
4.1. A seleção dos candidatos de que trata este edital será feita em duas etapas, todas de 

caráter eliminatório.  

 
1ª ETAPA: Seleção de currículos:  

 
Preencher o formulário de inscrição online, disponível no endereço: http://www.uab.unb.br, 

anexando currículo de no máximo três laudas.  

 

2ª ETAPA: Entrevista  

 
Somente serão chamados para a entrevista os candidatos selecionados na primeira etapa.  

 
4.2. DO PERFIL, REQUISITOS E CRITÉRIOS PARA A SELEÇÃO  

 
4.2.1. A seleção dos candidatos será feita pela Coordenação do Curso de Pedagogia 

juntamente com a Coordenação Pedagógica e Coordenação de Tutoria, com base nos 

seguintes procedimentos: 

a) Análise dos dados informados pelo candidato no formulário de inscrição e análise de 

currículo em consonância com o perfil desejado. 

4.2.2 Os critérios de seleção considerarão a formação e experiências anteriores.  

4.2.3. Formação: possuir curso superior completo. 

4.2.4. Requisitos básicos: possuir conhecimento em Word, Excel, Power Point, Internet e 

preferencialmente experiência em Educação a Distância (secretaria ou setores/órgãos 

afins). 

 

4.3. DO RESULTADO DA SELEÇÃO 

 
4.3.1. O resultado da primeira etapa do processo seletivo (seleção de currículos) será 

divulgado no endereço eletrônico www.uab.unb.br, no dia 3 de novembro de 2011, com 

hora e local da entrevista. 

4.3.2. Data das entrevistas: 7 de novembro de 2011.  

4.3.3. O resultado da segunda e última etapa do processo seletivo será divulgado no 

endereço eletrônico www.uab.unb.br, no dia 9 de novembro de 2011. 

4.3.4. A não comprovação da formação e experiência indicadas no currículo por ocasião da 

convocação implicará em exclusão do candidato, sendo chamado o próximo candidato em 

http://www.uab.unb.br/
http://www.uab.unb.br/
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ordem de classificação.  

4.3.5. O candidato selecionado será convocado pela Coordenação do Curso de Pedagogia, 

para entrega da documentação e início de suas atividades no dia 10/10/2011. 

 
 
5. DA REMUNERAÇÃO  
 
5.1. A remuneração será no valor de R$ 1.994,00 (mil e novecentos e noventa e quatro 

reais) mensais.  

5.2. O candidato selecionado deverá apresentar os seguintes documentos para efetivação 

do contrato: cópia do RG, CPF, Comprovante de Residência, Currículo, Diploma de 

Graduação e Preenchimento da Ficha de Cadastro.  

 
 
7. DISPOSIÇÕES FINAIS 

 
7.1. Informações adicionais poderão ser obtidas por meio do correio eletrônico da 

secretaria do Curso de Pedagogia: pedagogia.uab.unb@gmail.com ou através do telefone: 

3107-7999. 

 

 

 

Profª Maria Lidia Bueno Fernandes 
 

Coordenação Operacional de Ensino de Graduação a Distância 


